THANH DOAN TP. HO CHI MINH POAN TNCS HO CHI MINH
BCH TRUONG PH TAI CHINH - MARKETING

Sé: 122 /[HD-DTN Tp. Ho Chi Minh, ngay 20 thang 1 nam 2022

HUONG DAN
Cong tac chuén bi va to chirc Pai hdi dai biéu Poan co sé tién téi
Pai hoi dai biéu Poan TNCS H6 Chi Minh Trwong Pai hoc Tai chinh — Marketing
lan thir XI1, nhiém ky 2022 — 2024

Can ct Diéu 1¢, Huéng dan thuc hién Diéu 1¢ Poan TNCS Hb Chi Minh.
Ban Thuong vu Poan truong huéng dan cong tac t6 chtrc Pai hoi dai biéu Poan co sé truc
thudc Poan truong, cu thé nhu sau
I. PAI BIEU DU PAI HOI:
1. Quy trinh bau chon dai biéu:
1.1. Buc 1: Tién hanh phédn b6 dai biéu
Xay dung ké hoach t6 chic Dai hoi dai biéu Poan co s, trong do6 ¢6 ndi dung phan bo
dai biéu du Pai hoi dai biéu Poan co sd. Trong ké hoach, BCH Poan co s can néu rd cac yéu
cau veé sd luong dai biéu, co s¢ dé tién hanh phan bo, co ciu, thanh phan dai biéu, thdi han hoan
thanh viéc bau chon dai biéu tir chi doan.
1.2. Buéc 2: Bau chon dai biéu
— Can cr vao ké hoach t6 chtrc Pai hoi ciia Doan co s, cac chi doan truc thudc tién hanh
t6 chirc Pai hoi doan vién (d6i vai cac 16p 21D, 20D, 19D) bau dai biéu theo sb luong di phan
bb trong ké hoach.
— Viéc bau chon dai biéu du Pai hoi Poan co sé phai duoc tién hanh béng cach bo phiéu
kin va dam bao nguyén tic, thé 1& bau ci.
— Bau dai biéu dy Dai hoi dai biéu Poan co s phai bau dai biéu du khuyét. S6 luong dai
biéu du khuyét do Pai hoi quyét dinh. Bau dai biéu chinh thire trudc, bau dai biéu du khuyét sau.
— Luwu y: Sb luong dai biéu du khuyét do Poan co s¢ phin bo 1a sb luong tdi thiéu can co.
Cian ctr sb lugng phan b6, Pai hoi xem xét quyét dinh s6 lugng dai biéu du khuyét cua don vi
minh.
1.3. BuGe 3: Lip ho so dai biéu.
— Sau khi c6 két qua bau cir, Ban Chap hanh Poan co s& hudng din cho dai biéu dugc bau
chon thyc hién phiéu khai 1y lich dai biéu (theo mau).
— Chi doan hoan chinh hd so gtri vé Poan co s¢ bao gom:
+ Bién ban bau cir dai biéu du dai hoi Poan co s6.
+ Danbh sach trich ngang dai biéu.



+ Ly lich dai bieu (theo mau). ,

— Lwu y: HO so bao gom ca dai biéu du khuyét.

1.4. Buéc 4: Tham tra, xdc minh ho so dai biéu.

— Poan co sé phan cong BCH duong nhiém tién hanh thdm tra, xem xét viée bau chon dai
biéu ctia chi doan. Tap trung kiém tra vé nguyén tic bau cir - trung ctr, tiéu chuan, sé luong, co
cAu theo phan bd, hd so dai biéu. Trudng hop chua dam bao yéu cau thi dé& nghi bd sung hoic
thuc hién lai.

1.5. BuGe 5: Tong hop va bdo cdo tinh hinh dai biéu

— Téng hop, phan tich va thuc hién bao cdo tinh hinh dai biéu duoc tridu tap cho Pai hoi,
(théng qua Poan Chu tich, Ban Tham tra tu cach dai bicu).

— Dai biéu du dai hoi phai duoc biéu quyét cong nhan vé tu cach dai biéu
2. Tiéu chuin Pai biéu:

— Pai biéu du Dai hoi Poan co s& phai la nhitng can bd Poan, doan vién, c6 kha nang dong
g6p vao nhiing quyét dinh ciia Pai hoi, c6 kha ning truyén dat két qua dai hoi dén doan vién,
thanh nién tai don vi; co tinh than trach nhiém cao, c6 thanh tich tiéu biéu trong cong tac Poan
va phong trao sinh vién; dugc doan vién, thanh nién tai don vi tin nhiém.

— Nhiing truong hop sau khong du tu cach dai biéu dy Pai hoi:

+ Nhirng nguoi vi pham cac hinh thirc 19”1 luat tir canh céo tro 1€n (ky luat cia Poan; cua
Dang, chinh quyén, hodc cac doan thé chinh tri - xa hdi khac ma doan vién d6 la thanh
vién) ma chua qhét thoi gian 1’2 thang ke tu qgéy c6 quyét dinh ky luét.
+ Doan vién bi t(} chtrc Doan cap co sé ra quyét dinh dinh chi sinh hoat; doan vién bi tam
giam, b1 truy to ‘Eruéc phap luat.
+ DPai biéu dugc bau ctir khong dling quy dinh.
3. S6 lwgng dai biéu:

3.1. Co s6 phdn bé:

— S6 luong doan vién.

~ S6 lugng chi doan tryc thudc.

— Tinh dac thu cta don vi.

3.2.56 lwong dai biéu: Dbi v6i Poan khoa tir 60 — 100 dai biéu. D6i véi Poan Vién chic
Vin phong — Giang vién, do sé luong doan vién dudi 120 doan vién nén to chirc Pai hoi
doan vién.

3.3. Thanh phan dai biéu: bao gdm

— Dai biéu dwong nhién 14 Uy vién Ban chap hanh Poan co so.

— Pai biéu bau chon tir chi doan truc thudc (theo $6 lugng, tiéu chuin va co ciu phan bo cua
Poan co s0).

— Dai biéu chi dinh khéng qua 5% tong s6 dai biéu cia Dai hoi. Chi chi dinh nhiing truong

hop that su can thiét va phai bao dam tiéu chuén dai biéu.



— Luuy:

+ Néu dai biéu dy khuyét c6 sb phiéu bau bang nhau thi Ban Chip hanh Poan co s& thao
luan, thong nhat Iwra chon trén co sé thanh tich ciia dai biéu du khuyét. Trudng hop da
thay thé hét s6 dai biéu du khuyét thi Ban Chap hanh Poan co sé xem xét, quyét dinh
chi dinh b6 sung.

Dai biéu duong nhién & don vi nao 1a dai biéu chinh thirc ciia doan dai biéu don vi do.

+ Khong chi dinh nhiing truong hop da bau ¢ Pai hoi chi doan nhung khong trang cu
1am dai biéu Pai hoi Poan co so. Dai biéu chi dinh 14 thanh vién cia doan dai biéu noi
dai biéu do dang hoc tap.

_|_

4. Co ciu dai biéu: Cin co cdu hop 1y thanh phan dai biéu, trong do:
— Phai c6 dai dién cua it nhat 2/3 chi doan truc thudc.
— Ti 1é dai biéu nir it nhat 25%, trir cac don vi dic thu c6 ti 1¢ dai biéu nit hop 1y.
— Pam bao co ciu can bo, doan vién dang tham gia nong cdt trong cac to chirc Hoi Sinh
vién Viét Nam, CLB - Doi - Nhom, dai biéu cac thanh phén dan tdc it nguoi, tin dd ton gido.
— Can ctr 6 luong dai biéu Pai hoi, Ban Chap hanh doan co s phan b s dai biéu dé chi
doan bau theo cach thic nhu sau:
+ L4y tong 86’ doan vién hi¢n c6 (cua Doan co s¢) chia cho tong sb luong dai biéu Dai hoi
phan b6 cho Poan cap dudi, dugc ty I¢ sO lvong doan vién trén mot dai biéu.
+ Can ctr ty 1€ soO lwgng doan vién trén mot dai biéu, s6 lugng doan vién hién cé cua chi
doan dé phan bo so lugng dai biéu cu thé cho don vi do.
Vi du: Doan khoa A céd 1.000 doan vién, gom 20 chi doan tryc thugc ,
Ke hoach Pai hoi dai bieu Poan khoa A xac dinh triéu tap 100 dai bieu. Ban Chap hanh
Doan khoa A dwong nhiém co 5 dong chi. Nhi vdy, cdach phan bo dai biéu nhu sau: )
- Trudce het xac dinh so luong dai biéu dwong nhién: 5 dai biéu la Uy vién Ban Chap hanh
duwong nhiém, c6 5 dai biéu chi dinh. (khong qua 5% tong so dai biéu triéu tap). ’
- Nhw vay, so dai biéu phan bo cho cac don vi sé la: Tong so dai biéu triéu tdp — (so dai
biéu dwong nhién) — (so dai biéu chi dinh), tuc la:
100-5-5=90 9 7 7
- ,Xdc dinh ty lé doan vién/1 dai biéu: Tong so doan vién/ so dai biéu Pgi hoi phan bo cho
Doan cap duoi, tirc la: N ?
1000 : 90 = 11,11 (mdi dai biéu dai dién cho khoang 11 dodna vién)’
- Phan bo dai biéeu cho cac dgn Vi truc thugc bang cach lay tong soé doan vién cua don vi
do chia cho zy’lé doan v{én/] dai biéu: ?
Dai biéu phdn bo cho chi doan A: 45 : 11 = 4.09 (lam tron 4 dai biéu)
Dai biéu phdn bo cho chi doan B:50 : 11 = 4.54 (lam tron 5 dai biéu) 7
+ Lwu y: s0 lugng dai biéu du Pai hoi cua 01 dqn Vi trie thl}(f)c (bao gom ca dai biéu
duong nhién va dai bi€u chi dinh) khong dugc qua 20% tong sé dai bi€u dugc tri¢u tap.

Il. XAYDUNG BO MAY BAN CHAP HANH:
1. Vé tiéu chuén:
1.1. Tiéu chudn Ban chdp hanh:

Poan co s¢ chu dong xay dung phu hop voi yéu cau nhi€ém vu cua don vi minh, chu y cac
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yéu cau vé do tudi (ndm hoc: vi dy sinh vién nim 1, nam 2,...), ning luc thyc tién.
1.2. Tiéu chuin Ban Thwong vu (d6i véi cic don vi ¢é co cidu Ban Chdp hanh tiv 9 dong chi
tro lén), Thuwong truc Doan co s¢ (Bi thu, Pho Bi thu Doan co s6):

— Bi thu Poan co s& phai 12 giang vién, can bd vién chirc nha truong, do tudi dudi 30 tudi
khi nhan nhiém vu 1an dau. Cac truong hop dic biét xin y kién truc tiép tir Thuong truc Poan
truong dé co nhiing chi dao cuy thé.

— Pho Bi thu Poan co sé d6i véi cac Poan khoa phai c6 01 ddng chi 1a Lién Chi hoi truong
ctia don vi (d3 dugc Hoi Sinh vién trudng cong nhan chuan y trude thoi diém dién ra Pai hoi it
nhat 13 01 tuan).

2. S0 lwgng Uy vién Ban chap hanh:
Ban Chép hanh c¢6 tir 05 dé:n 15 Uy vién. Néu Ban Chép hanh c6 duoi 09 Uy vién thi co
Bi thu va 01 Pho Bi thu, c6 tir 09 Uy vién tr¢ 1€n thi bau Ban Thuong vu gom Bi thu, Phé Bi thu
va cac Uy vién Thuong vu.
3. Co chu Ban Chz"lp hanh: Tuy theo tinh chét, qui mo, diéu kién va dic diém cta don vi ma xay
dung co cAu hop 1y, tuy nhién phai dam bao mot sé co cau sau:

— C6 it nhat 01 dong chi 13 Giang vién, can bd vién chirc nha trudng.

— C¢ it nhat 01 dong chi 1a Dai dién BCH Lién Chi Hoi ctia don vi.

— DPam bdo c6 tinh dai di¢n ctia sinh vién cac khoa, cac chuyén nganh trong don vi, ty 1€ nir
trong BCH.

Luu y: Ddi véi cac don vi ¢6 nhidu Cau lac bd truc thudc nén luu y co céu dai dién céc
Cau lac bg, do1 nhom trong don vi.
4. Quy trinh chuan bi nhan sy Ban Chéap hanh: gom 4 budc
Buée 1: Ban chap hanh duong nhiém bao cdo, xin chu truong cia cap uy cing cap vé Dé an
nhan su.
Buwéc 2: Ban chap hanh phan bo va tong hop danh sach nhan sy do doan cap dudi gidi thiéu tham
gia Ban chap hanh va cic chiic danh chii cht ciia Poan khéa méi ¢ xac nhan cia cip uy cung
cap. Dong thoi ra soat nhan sy du diéu kién dé gidi thidu tai hoi nghi Ban chip hanh.
Buwéc 3: T6 chirc hoi nghi Ban chap hanh 13y phiéu tin nhiém giéi thiéu tham gia Ban chap hanh
va cac chire danh chil chét cia Poan khoa méi

— Can cr Dé an nhan su da dugc BCH Doan don vi thong qua, BCH DPoan don vi thao luan,
thong nhat nhan sy dy kién gi6i thiéu ing ctr tham gia Ban Chap hanh khéa méi (dam bao ty 1¢
s6 du it nhét 1a 15%).

— Ban Chip hanh Poan don vi to chitc Hoi nghi 1y y kién can bd chu chdt.

+ Noi dung Hoi nghi: Pai di¢n Ban Chép hanh Poan don vi gidi thiéu co cAu, tiéu chuan,
danh sach nhén sy dir kién tham gia Ban Ch4p hanh, Thuong truc Poan co sé khoa méi, nhimng
yéu cAu can thiét dé can bo chu chét thao luan, bo phiéu tin nhiém. Cén bo Poan chu chdt co thé

gi61 thiéu thém nhan sy ngoai danh sach do BCH Poan don vi chuén bi.
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+ Thanh ph'ém du Héi nghi: Ban Chép hanh Poan don vi; Bi thu, Pho Bi thu cac chi Boan
truc thudc.

Luu y: Can tach riéng két qua gidi thiéu, thim do trong Ban chip hanh, can bo chii chét
de bao cao cho Poan truong
Buwoc 4: Bao cao danh sach nhan sy

— Ban Chap hanh Poan don vi trién khai d&én cac don vi c6 lién quan dé lap ho so gi6i thiéu
mg ctr vién bao gdm:
+ Cong van gidi thiéu cua Ban Chap hanh co sé Poan, ¢6 ¥ kién cua 1anh dao khoa.
+ Ly lich tu khai c6 xac nhan cua Ban Chép hanh Poan co so6.
— Bao cao va xin y kién 1anh dao khoa va Poan truong vé nhan sy dy kién tng cir Ban Chap

hanh, Ban Thuong vu, Thuong truc Poan don vi.

* Ho6 so' can chudn bi gom cé:

+ D¢ an nhan sy Ban Chap hanh khéa méi.

+ Két qua tong hop ¥ kién tham do cia can bd chu chét, Ban Chap hanh. Két qua biéu
quyét cia Ban Chép hanh cap do.

+ Danh sach trich ngang Ban Chép hanh, Ban Thuong vu, Bi thu, Pho Bi thu du kién gidi
thiéu (Luu y: danh sach gidi thiéu bau Ban Chap hanh, Ban Thudng vu phai c6 sé du it nhat
15%).

I1l. XAY DUNG NQI DUNG VAN KIEN:
1. Céng tic chuin bi
‘ Pé b co s6 xay dung van kién dai hoi phu hop véi tinh hinh thyuc té, dat muc dich, yéu cau
can thuc hién cac budc sau: , ’

— Phan cong nhom céan bd chiu trach nhiém tham muu dy thao van kién, tong hop so liéu,
cac chuyén dé, tham luan.

— Can cir dinh hudng vin kién ctia Poan truong, nhém can bo xdy dung dé cuwong vin kién
va to chuc 1y y kién vé dé cuong trong Ban Chap hanh Poan.

— Thuc hién bao céo sb liéu nhiém ky qua (théng ké theo tirng ndm).

— Ban Chip hanh Poan co s& can xay dung cac chuyén dé (it nhat 3 chuyén dé vé cong tac
gido duc, hoat dong phong trao, cong tac to chirc Xay dung Poan) gin véi cac vn dé trong tim
tai don vi, cac van dé maoi can dat ra dbi vai cong tac Poan va phong trao thanh nién ¢ don vi
minh dé thao luan rong rai, yéu cau chi doan chuén bi tham luan tai Pai hoi. Pé dam bao béo cdo
chinh tr1 nga‘m gon, suc tich, td chire Poan céc cép can chudn bj tot céc tai liéu, phu luc tham khao
(phu luc s6 liéu, bao céo chuyén dé, két qua khao sat,...) gitp dai biéu dy dai hoi c6 du co so,
ti€u chi danh gia, gop y.

— Phén cong thuc hién du thao cac ndi dung vin kién, chuyén dé. Thong qua Ban Chap

hanh, t6 chirc gép ¥ va hoan chinh dy thao van kién.



2. N¢i dung vian kién:

_ Vin kién Pai hdi Poan co sé bao gdm: Béo cdo chinh tri cia Ban Chap hanh Poan
duong nhi€ém trinh tai Pai hoi (Bao cdo danh gia két qua thyc hién nhiém ky cii, phuong hudng
nhiém ky moi); Bao céo kiém diém ctia Ban Chap hanh Poan dwong nhiém; Nghi quyét Dai hoi.
Vin kién Pai héi Poan co s¢ phai ngrfln gon, suc tich, quan triét quan diém chi dao, dinh hudng
chung ciia Ban Chép hanh Poan truong va lanh dao khoa.

2.1. Bdo cdo chinh tri ciia Ban Chdp hanh Poan dwong nhi¢m trinh tai Pai hoi.

— B4o céo trinh dai hoi cn danh gid sat, dung thuc trang tinh hinh thanh nién, cong tac Doan
va phong trao thanh nién nhiém ky qua; Tp trung danh gia sau két qua d6i méi nodi dung, phuong
thirc thuc hién cong tac giao duc ctia Poan; thuc hién phong trao “Xung kich xay dung va bao
vé T6 quoc”, “Pong hanh vai thanh nién 1ap than, 1ap nghiép”; khang dinh nhiing tién bo va dong
gop cuia to chire doan, nhing viée da 1am duoc, cac dién hinh mai, nhén t tich cuc; néu rd khuyét
diém, yéu kém va nguyén nhén, rit ra kinh nghiém.

— Phuong hudéng nhiém vu ctia nhiém ky moi can du bao duoc tinh hinh thanh nién trong
nhiém ky t61; bam sat thuc tién cong tac Boan, phong trao thanh nién, doi séng vat chét, van hoa,
diéu kién hoc tap, lao dong, cong tac cua thanh nién; phat huy vai tro xung kich, tinh nguyén,
sang tao cua thanh nién; cham lo, boi dudng, tao moi truong, diéu kién thuén loi dé thanh nién
hoc tap, nghién curu, lao dong, phat huy tri tug, tiép can khoa hoc, cong ngh¢ hién dai, nang cao
thé luc va k¥ nang thuc hanh xa hoi; déy manh hoc tap va lam theo tu tudéng, dao duc, phong
cach HO Chi Minh theo chi thi 05-CT/TW ctia Bo Chinh tri; tham gia trién khai c6 hiéu qua Nghi
quyét Pai hoi Pang.

2.2. Bdo cdo kiém diém ciia Ban Chdp hanh:

— Tap trung danh gia tinh hinh bo may, nhimng uu diém va khuyét diém trong cong tac lanh,
chi dao ctia Ban Chap hanh trong nhiém ky qua; rit ra nguyén nhan, bai hoc kinh nghiém.

— Luwu y: Khi danh gia phai lam 13 trach nhiém ctia Thuong tryc Poan co sd, ciia Ban Chap
hanh (trach nhiém tap thé, trach nhiém cac ty vién).

2.3. Dw thio Nghi quyét Pai hgi:
Noi dung nghi quyét can ngan gon, suc tich, ddm bao dugc chi dao ciia lanh dao don vi,
cua Poan cép trén truc tiép va ndi dung da thao luén, théng nhét cua Dai hoi, cu thé:

— Dénh gia khai quat nhimg két qua trong tim, co ban, phuong huéng, muc tiéu, chi tiéu
quan trong, co ban trong nhiém ky qua.

- Théng nhét nhitng ndi dung, nhi€ém vu trong tam, co ban; phwong hudéng, muc tiéu, chi

ti€u, cong trinh thanh nién thuc hién trong nhiém ky toi.



— Néu rd cac ndi dung dugc théng qua tai Dai hoi, gdm: Bao cdo kiém diém cta Ban Chap
hanh; téng hop y kién gép y vao van kién Dai hoi Poan truong, 1anh dao don vi; két qua bau Ban
Chap hanh khoa méi va dai biéu di du Pai hoi Poan truong.

3. Cac budc to chire 1dy y kién gép y

— Sau khi Ban Chip hanh théng qua du thao vin kién, cac don vi t6 chirc 1ay ¥ kién gop ¥
cho du thao van kién b::ing nhiéu hinh thue, & cac dbi tuong sau :

+ Doan truong (thong qua dong chi Thuong trire duoc phan cong hudng dan cong tac Dai
hoi ctia don vi.)

+ Lanh dao khoa.

+ Doi1 ngli can bo Boan, Hoi co s6.

+ DPoan vién, thanh nién ctaa don vi.

— Nhém céan bd phu trach tong hop céac ¥ kién gop ¥, bao cdo Ban Chap hanh dé quyét dinh
nhing noi dung can diéu chinh, bo sung vao du thao van kién.

— Hoan chinh du thao van kién, xin y kién Poan cép trén va lanh dao khoa.

- Tiép tuc hi€u chinh, xin y kién Ban Chép hanh trudc khi trinh dai hdi Poan.

Luwu y: Vian kién can trinh bay ngin gon, 18 ¥, stt dung ngdn ngit phd thong, dé hiéu.

IV. TO CHUC PAI HOL

1. Trach nhiém ciia Ban Chap hanh Poan co sé.

— Trong qua trinh chuan bi va tién hanh Pai hoi, Ban Chép hanh duvong nhiém co6 trach
nhiém chi dao cac mit cong tac ciia Boan cho dén khi Pai hoi bau Ban Chép hanh méi.

— Ban Chép hanh Poan co s& ¢6 trach nhiém chuén bi cac ndi dung:

+ Xay dung Béo cdo téng két viéc thuc hién nghi quyét nhiém ky qua, muc tiéu, phuong
hudng nhiém vu va giai phap nhiém ky méi va cac béo cao phu luc c6 lién quan; Bio céo kiém
diém hoat dong ctia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu va du thao nghi quyét bai hoi.

+ Xay dung Pé 4n nhan sy Ban Chép hanh va céc chttc danh, DE 4n Poan dai biéu du
Dai h¢i Boan truong va cac danh sach trich ngang nhan sy kém theo.

+ Phan bo dai biéu cho céc chi doan truc thude va chi dao viée bau cir dai biéu bao dam
dung nguyén tac, thu tuc quy dinh.

+ Chuan bi va cung cép b4o céo, tai lidu lién quan vé tinh hinh dai biéu, két qua bau cir
dai bicu dy Dai h¢i cho Doan Chu tich va Ban Tham tra tu cach dai biu bao cdo Dai hoi.

+ Xay dung ndi dung, chuong trinh Pai hoi va chuan bi dﬁy du tai liéu, cac diéu kién vé
co s& vat chat, kinh phi,... phuc vu Pai hoi.

+ T6 chirc cac hoat dong chao mimg Dai hdi Poan cac cip va chao mirng thanh cong Pai

hoi Poan céc cap.



+ Mot s6 noi dung khac theo yéu cau ciia Poan truong, 1anh dao khoa va dac thu cua don
V.
2. Quy trinh bau cir Ban Chip hanh nhiém ky méi va bau true tiép Bi thu tai Dai hoi:
2.1. Quy trinh bau cir Ban chép hanh nhi¢m ky mdi.

— Ban Chép hanh Doan co so chuan bi dé doan chu tich bao cdo voi Pai hoi vé Dé 4n Ban
Chép hanh nhiém ky mé1, trong dé xac dinh yéu cau, tiéu chuan, sb luong, co cAu cua Ban Chép
hanh. Trén co s& d6, Pai hoi thao luan theo td hodc thao luan chung tai hdi truong vé yéu cau,
tiéu chuén, co ciu Ban Chép hanh. Sau do, Pai ho1 thong qua Pé 4n nhan sy Ban Chép hanh
nhiém ky moi.

— Tién hanh dé cir Ban Ch4p hanh khéa méi (dé ctr tai to thao luan hodc tai Hoi trudng).
Luu y viéc tu tng cu Ban Chép hanh khoa mdi thuc hién theo Diéu 1é Poan va huéng dan thuc
hién Dicu 1¢ Poan TNCS H6 Chi Minh khéa X.

— Danh sach tng ctr vién do Ban Chap hanh Poan khoa cii chuan bi 1a danh sach dé cir chinh
thire véi dai héi. Luu y khi can thiét hoic theo yéu cau cta da so dai biéu, doan chu tich trinh véi
Pai hoi danh sach duoc Ban Chap hanh Poan co s¢ chuan bi dé gidi thiéu vai Pai hoi trude khi
Dai hoi biéu quyét thong qua danh sach bau cir.

— Poan chu tich téng hop danh sach ung cu, dé cir; xin y kién Pai hoi vé viéc cho (hoac
khong cho) rat tén khoi danh sach bau cir; 1ap danh sach bau ctr dé Pai hoi biéu quyét thong qua
(danh sach bau cir phai nhiéu hon so véi s6 lugng can bau it nhat 15% va sb du tdi da do dai hoi
quyét dinh khong qua 30% s6 luong can bau). Sau d6 tién hanh in phiéu bau, dong dau phiéu bau

theo quy dinh.

* Pai héi thao ludn va biéu quyét lap danh sach nhw sau:

+ Néu s lugng tng ctr vién trong danh sach gdm nhan sy do Ban Chap hanh Poan khoa
cii dé cu, do dai biéu dai hoi dé cir va ngudi ty ing cu chua vuot qua 30% so véi $6 luong can
bau thi Poan chi tich xin y kién Pai hoi biéu quyét d6i v6i nguoi duge dé ctr thém, nguoi tu ing
clr nam ngoai danh sach Gmg cir vién do Ban Chap hanh kho4 cii gidi thiéu. Ung cir vién duge
trén 50% dai biéu c6 mat tai Dai hdi tan thanh thi dua vao danh sach ung cu vién chinh thirc tai
Dai hoi.

+ Truong hop téng sb tmg cir vién trong danh sach gdm nhén sy do Ban Chip hanh Poan
khoa cii dé ctr, do dai biéu dai hoi dé cir va nguoi ty g ctr vuot qua 30% so voi $6 lugng can bau
thi Poan chu tich xin ¥ kién dai hoi biéu quyét ddi véi nhitng ngudi duge dé cir thém, ngudi tu
g ctr nim ngoai danh sach tng ctr vién do Ban Chap hanh kho4 cii gi6i thiéu va cin cir két qua
biéu quyét, lwa chon theo ty 1¢ dong y dat trén 50% va xép tir cao dén thap dé 1ap danh sach bau
ctr ¢ s6 du tdi da khong qua 30% so véi s6 lugng can bau. Trudng hop danh sach bau cir da di s6

du 30% ma & cudi danh sach lay biéu quyét c6 nhi€u ngudi c6 sd phiéu bang nhau thi xin y kién



Dai hoi vé viéc dé danh sach bau cir c6 sb du cao hon 30% so véi sd luong can bau.

— Bau Ban kiém phiéu, sau d6 Ban kiém phiéu huéng dan thé 18 bau cr, nguyén tic tring
ctr, cach thirc bo phiéu; kiém tra va niém phong thung phiéu trude khi bo phiéu; phét phiéu truc
tiép cho dai bicu.

— Dai hoi tién hanh bau cir; Ban Kiém phiéu kiém tong sb phiéu phat ra, thu vé bao céo Dai
hoi; Ban Kiém phiéu tién hanh kiém phiéu; 1ap bién ban kiém phiéu, bio cio Poan Chu tich;
cong b két qua bau cu.

Luu y: Dbi véi cac truong hop c6 nguoi tu tmg ctr hoac Dai hoi dé ctr thém, hinh thic
biéu quyét (gio tay, gio thé biéu quyét hoic bang phiéu) va cach thirc biéu quyét (bleu quyét danh
sach chung hoic timg ngudi) s& do Poan chu tich xin y kién Pai hoi xem xét, quyét dinh.

2.2. Quy trinh bau Bi thu truc tiép tai Pai hji:

— Khi tién hanh cong tac bau ctr, Pai hoi biu Ban Chip hanh trudc, sau d6 bau Bi thu trong
s6 Uy vién Ban chap hanh.

— Néu Pai hoi bau chirc danh Bi thu 1an thi nhat khong c6 ddng chi ndo trang ctr thi viée
c6 bau tiép tuc hay khong do Pai hoi quyét dinh. Néu bau lan thir hai van khong c6 dong chi nao
trang ctr thi khong tién hanh bau tiép nita. Chirc danh Bi thu giao lai cho Ban Chép hanh khoa
m&i bau theo quy dinh. Ban Chép hanh khoa méi khong dua vao danh sach bau Bi thu d6i véi
ddng chi khong bau trang chirc danh Bi thu tai Pai hoi.

— Céach thte tién hanh bau truc tiép Bi thu tai Pai hoi thuc hién nhu sau:

+ Sau khi Pai hoi bau va cong bd két qua bau cir Ban Chap hanh khoa méi, Poan Chi
tich Pai héi thong bao y kién chi dao cua Doan cép trén truc tiép va lanh dao khoa vé viéc Dai
hoi bau tryc tiép Bi thu va tidu chuan, yéu cau, phuong 4n nhan su Bi thu khoa méi dé Pai hoi
thao luan trudc khi tién hanh tng ctr, dé ct.

+ Dai hoi tién hanh thao luan, ung cu, dé ctr nhan sy bau chirc danh Bi thu khéa mai
trong sd cac dong chi vira tring ctr vao Ban Chéap hanh khoa méi (c6 thé thao luan, ing cir, dé
clr tai céac to, tai Hoi truong hodc doan dai bicu).

+ Poan Chu tich Dai hoi téng hop danh sach tng cu, dé ctr nhan sy Bi thu khoa méi xin
¥ kién Pai hoi quyét dinh cho rat hodc khong cho rut dbi véi cac trudng hop xin rat tén khoi
danh sach bau cu. Lap danh sach tng ctr, dé ctr nhan sy Bi thu khoa méi béo cdo Dai hoi biéu
quyét théng qua.

+ Danh sach bau Bi thu c6 thé c6 sé du hodc khong ¢ sé du. Truong hop danh sach tng
ctr, d& cir ¢o tir 3 nguoi trd 1én, Poan Chi tich xin ¥ kién Dai hoi 1y biéu quyét ddi véi timg
truong hop ngoai danh sach chuin bi ciia Ban Chip hanh khoa cii, chi dua nhitng ngudi duoc
trén mot ph?ln hai s dai biéu c6 mat tan thanh vao danh sach bau Bi thu khoa m&i va danh sach
t61 da khong qua 02 nguoi.

+ Tién hanh cong tac bau cu.



~ Luwu y: Hinh thic biéu quyét s& do Doan chu tich xin ¥ kién Dai hoi xem xét, quyét dinh

giong nhu bau Ban chap hanh.
3. Trang tri dai hoi.

— Doan truong sé chuén bi phong dai hoi cho cac don vi.

— Ngoai ra, tuy vao dic thu cua tung don vi, cac co s¢ Doan luu y thuc hién cong tac trang
tri cho phu hop thé hién duoc tinh dic trung cua don vi dé tao khong khi Dai hoi.
4. Chuong trinh dai hoi.
4.1. Noi dung va trinh tu ctia chuong trinh Pai hoi phai dam bao tinh hop 1y, hoan thanh day du
nhiém vu cia Pai hoi, ding nguyén tac, thu tuc theo quy dinh ctua Diéu 1¢ va céac quy dinh ctua
Doan TNCS H6 Chi Minh.
4.2. Chwong trinh Pai hji bao gom cdc ndi dung:

— Tap trung dai biéu — sinh hoat dau gio: tat ca dai biéu tham dw dai hi phai mdc Go so mi
hodc do Thanh nién Viét Nam, bé vé quan, di giay hodc dép cé quai hdu, deo huy hiéu Poan,
tat hodc dé dién thoai di dong o ché dg rung, ...

Nghi thtrc khai mac (Chao co, Quéc ca, Poan ca)

Tuyén b 1y do - Gidi thiéu dai bicu.

Bau Ban Tham tra tu cadch Dai biéu, Poan chu tich, Poan Thu ky.

— Bao cdo két qua Tham tra tu cach Dai biéu.

— Thong qua chuong trinh lam viéc cua Dai hoi.

— Béo cao tom tat van kién (bdo cao tong két va phuong hudng hoat dong Poan) va tién
hanh thdo luan van kién dai hdi Poan co s¢ va DPai héi Boan truong.

— Ban Chép hanh cii tuyén bé méan nhiém ky.

— Gi6i thiéu dé an nhan sy Ban Chép hanh Poan co so.

— Thao luan, thong nhét danh sach tng ctir BCH nhiém ky méi. Bau Ban kiém phiéu.

Ban kiém phiéu théng qua quy ché bau ctr, phat phiéu bau va tién hanh bau ctr (bang hinh
thirc bo phiéu kin theo mau).

— Cong bd két qua kiém phiéu.

— Giéi thiéu dé an nhan sy va tién hanh Bau Bi thu truc tiép tai Dai hoi (néu co).

— BCH Doan co s¢ nhiém ky méi ra mét dai hoi.

— Ban kiém phiéu thong qua quy ché bau cir, phat phiéu bau va tién hanh bau ctr dai bicu
tham dy dai hoi Dai biéu Poan TNCS HCM Trudng Dai hoc Tai chinh — Marketing 1an tha XII
nhiém ky 2022 — 2024.

— Cong bd két qua kiém phiéu

— Phat biéu cua dai dién Poan cép trén.

— Thoéng qua Nghi quyét ctia Dai hoi.

10



— Bé mac dai hoi.
4.3. Chuong trinh Pai hoi phai dugc Dai hoi théng qua bang hinh thirc biéu quyét.
5. Trach nhiém cia cac ban, by phan trong Pai hoi, Hoi nghi:
5.1. Doan chii tich: do dai hoi, hoi nghi biéu quyét thong qua.

— S lwgng Poan chu tich: tir 3 — 5 ddng chi

— BAau Poan chu tich:

+ Ban Chfip hanh cfip tri¢u tap Pai hoi du kién danh sach doan chu tich la nhiing dai biéu
chinh thtrc dé gi6i thiéu véi Pai hoi, Hoi nghi.

+ Néu dai biéu Pai hoi khong gi6i thiéu thém thi biéu quyét bang phuong phap gio tay,
thé dai biéu hoic thé Poan mot 1an toan bd danh sach du kién. Néu dai biéu Dai hoi gi6i thiéu
thém thi biéu quyét lan luot timg nguoi dé 1ay nhitng ngudi ¢6 tin nhiém cao hon,

— Nhiém vu: Poan chu tich diéu hanh cong vi¢c cua Dai hdi, Hoi nghi, lam viéc theo nguyén
tac tap trung dan chu, quyét dinh theo da sb. Poan chu tich ¢6 cac nhiém vu sau:

+ Diéu hanh Pai hoi theo chuong trinh, ndi quy (quy ché) da duoc bai hoi quyét dinh. Gi61
thiéu sb lugng, danh sach Poan Thu ky; Ban Tham tra tu cach dai biéu, Ban Kiém phiéu dé DPai
hoi bicu quyét thong qua.

+ Hudng dan dai biéu thao luan, thong qua cac bao cédo cia Ban Chap hanh, phuong
huéng, nhiém vu céng tic Poan nhiém ky téi va nhitng van dé c6 lién quan.

+ Quyét dinh viéc luu hanh cac tai liéu va két luan cac van dé cua Dai hoi theo tham
quyén.

+ Lanh dao cong tac bau ctr cua Pai hoi gém cac ndi dung: Hudng din dé Pai hoi thao
luan, théng nhét tiéu chuén, sb luong, co cAu Ban Chép hanh va dai biéu du Dai hoi Poan truong;
liy biéu quyét ciia Dai hoi vé sd lugng Ban chip hanh nhiém ky méi; Hudng dan viéc tng cir,
dé ctr Ban Chép hanh va dai biéu di dy Pai hoi Poan truong; Téng hop danh sach ing cu, dé cur,
dé xin y kién Dai hoi. Lap danh sach bau ctr, 14y biéu quyét ciia Dai hoi thong qua danh sach bau
clr; gi6i thiéu sé luong, danh sach ban kiém phiéu, trudng ban kiém phiéu dé Pai hoi biéu quyét,
diéu hanh hoat dong ctia ban kiém phiéu; trao ddi nhitng ¥ kién cta dai biéu vé nhan sy trong
qua trinh chuan bi bau ctr (néu cb).

+ Giai quyét nhitng van dé phat sinh trong qua trinh Pai hoi.

+ Diéu hanh théng qua Nghi quyét Dai hoi.

+ Téng két, bé mac Pai hoi.

5.2. Doan Thw ky: Gom nhitng dai biéu chinh, do Poan Chu tich Dai hoi gi6i thiéu dé Pai hoi
biéu quyét vé sb lwong, danh sach Poan Thu ky.
— S6 lwong Poan thu ky: tir 1 — 3 ddng chi

— Nhiém vu:
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+ Ghi bién ban va tong hop ¥ kién tai cac bubi thao luan. Huéng dan va phdi hop thu ky
céc t6 thao luan tong hop ¥ kién thao luan cua cac t6 dai biéu. Chuan bj y kién tong két thao luan
cho Poan chu tich.

+ Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu, cac bai tham ludn cua dai biéu va cac thu tir, kién
nghj giri dén Dai hoi.

+ Cac nhiém vu cu thé khac do Poan chu tich phan cong theo chirc ning, nhiém vu.

5.3. Ban thim tra tw cdch dai biéu: do Dai hoi biéu quyét thong qua.
— S lwong Ban Tham tra tu cach dai biéu: tir 01 — 03 dong chi
— Bau Ban Tham tra tu cach dai biéu: Quy trinh tién hanh nhu bau Poan chu tich.
— Nhiém vu:

+ Cin ctr vao két qua tong hop danh sach va tinh hinh dai biéu cia Ban Chap hanh Pian
co s, tiéu chuan va cac nguyén tac, thi tuc vé bau cir dé xem xét tu cach dai biéu do cap dudi
bau 1én.

+ Giai quyét cac don thu to cdo, khiéu nai vé tu cach dai biéu, vé thuc hién cac nguyén
tac, thi tuc ctia cap dudi va tong hop trinh Pai hoi nhitng trudng hop xét thdy khong du tu cach
dai biéu dé Pai hoi xem xét quyét dinh.

+ Tong hop va bao céo véi Dai hoi vé tinh hinh, tu cach dai biéu.

+ Huéng dan dai biéu thuc hién nghiém tuc ndi quy, quy dinh cia dai hoi.

+ Céc nhiém vu khac theo yéu cau cua Poan chu tich, cua Pai hoi va chirc nang, nhiém
vu cua Ban.

5.4. Ban kiém phiéu.
— S6 luong Ban kiém phiéu: tir 01 — 05 dong chi
— Bau ban kiém phiéu: Quy trinh tién hanh nhu bau Poan chu tich.
Luwu y: Doan chu tich gi6i thieu danh sach di kién tham gia Ban kiém phiéu phdi la
nhitng dai biéu chinh thirc va khong co tén trong danh sach bau ci.
— Nhiém vu:

+ Huodng dan nguyén tac, thu tuc, cac diéu kién trung ctr va cach thuc tién hanh bo phiéu.

+ Phat phiéu, thu phiéu, kiém tong s6 phiéu phat ra, thu vé bao céo Dai hoi va kiém phiéu
bau.

+ Xem xét (theo nguyén tic tip thé) va bdo cdo voi Poan chu tich hodc Pai hoi quyét
dinh nhitng trudng hop vi pham nguyén tic bau cir hoic khi ¢ don thu khiéu nai vé bau cir trong
DPai hdi.

+ Lap bién ban bau cir, cong bd két qua bau ctr, niém phong phiéu bau va chuyén cho
doan chu tich Dai hoi dé ban giao cho Ban Chép hanh Poan nhiém ky méi luu trir theo quy dinh.

V. HOQI NGHI BAN CHAP HANH LAN THU NHAT
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— Ddi v6i nhitng don vi di bau duge Bi thu khoa méi, dong chi Bi thu 1a ngudi triéu tap va
chu tri phién hop thir nhét ciia Ban Chap hanh dé bau céc chirc danh con lai: Pho bi thu, Uy vién
Thuong vu.

— Déi v6i nhitng don vi khong t6 chirc bau Bi thu truc tiép tai Pai hoi, thi dong chi Bi thu
hozc Phé bi thu khoa cii ¢6 trach nhiém triéu tap phién hop tht nhit ctia Ban Chap hanh khoa
m&i va chu tri dé bau chii toa hoi nghi. Hoi nghi Ban Chéap hanh bau Ban Thuong vy, Bi thu, cac
Pho bi thu.

— Ban Chap hanh Poan khéa méi c6 quyén quyét dinh sé luong Uy vién Ban Thudng vu,
Pho Bi thu trén co so dé nghi ciia Ban chip hanh Doan khoa cii. S6 luong Uy vién Ban Thudng
vu khong qua mot phan ba (1/3) s6 lugng Uy vién Ban Chap hanh.

— Ban Chép hanh Poan khéa cii chuan bi cac tai liéu lién quan dén noi dung Hoi nghi Ban
Chap hanh lan thir nhat.

VI. MOT SO THU TUC - YEU CAU KHAC
1. Duyét cong tac chuin bj Pai hoi Poan co sé:
1.1. Thanh phén duyét Pai hoi:
- Déng chi Thuong truc Poan trudong phu trach don vi
— Pai dién lanh dao khoa.
— Tap thé Ban Chép hanh PBoan don vi dugc duyét.
1.2. Thoi gian givi hé so va thoi gian duyét Pai héi: Thoi gian giri hd so duyét Dai hoi Poan

co s¢ lén Doan truong: Cham nhét 01 tuan trude khi to chirc Dai hoi.

1.3. Ho so duyét Pai héi Poan co sé

— Ké hoach to chirc Dai hi.

— Du thao chuong trinh Dai hdi.

— Du thao Béo céo tong két cong tic Poan va phong trao thanh nién nhiém ky qua va muc
tiéu, nhi€ém vu, gidi phap trong nhiém ky méi.

— Bao céo kiém diém hoat dong ctia Ban Chap hanh khoa cii.

— Dé 4n nhén sy Ban Chép hanh va Poan dai biéu di dy Pai hoi Poan cép trén (Bé an phai
kém theo danh sdch trich ngang Iy lich dy kién nhédn sw bau Ban Chdp hanh, trich ngang Iy lich
dw kién nhan su Poan dai biéu di di Pai héi Podn ccfp trén.

2. Cong nhin két qua bau cir
— Sau Pai hoi, Ban Chap hanh khoa méi giri hd so dé nghi Poan truong cong nhan két qua

bau cu. H6 so gom co6: bién ban Pai hoi, bién ban bau cir Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, Bi
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thu, Phé bi thu va danh sach trich ngang cta cac dong chi Uy vién Ban Chap hanh (theo mdu
dinh kém) va cong van (to trinh) dé nghi céng nhin két qua bau ctr (theo mau dinh kem).

— Cham nhat 15 ngay sau ngay t6 chitc Pai hoi Poan co s phai giri hd so dé& nghi Poan
truong cong nhan két qua bau cu.

— Cham nhét sau 15 ngay khi nhan dugc dé nghi ctia Ban Chép hanh Poan co s& vé cong
nhan két qua bau cir, Ban Thuong vy Poan trudng xét quyét dinh cong nhan Ban Chap hanh,
Ban Thuong vu va cac chirc danh di dugc bau ctia Poan cip dudi theo quy dinh cua Piéu 18
Doan.

— Bi thu, Phé Bi thu duoc diéu hanh cac cong viéc ngay sau khi dugc dai hdi. Ddi véi cac
van ban chi dao cia Poan, chi dugc kY van ban khi ¢6 quyét dinh cong nhan cta Poan cap trén
truc tiép.

VIl. TIEN PO PAI HOI:
1. Doi voi Pai hoi Poan co so:
1.1. Dai héi diém: can ct vao tinh hinh thuc té Poan truong chi dinh Podn khoa Qudn tri kinh
doanh t6 chirc Dai hoi diém thoi gian dia diém cu thé s& thong bao sau. Pai hoi diém do dff)ng
chi Nguyén Thi Ngoc Oanh— Phé Bi thu Poan truong phu trach chi dao truc tiép.
1.2. Dai hji cdc co so Doan con lai:

Thoi gian: do cdc don vi ding ky véi Poan truong trong khodng tiv 01/04 dén 15/04/2022.

STT PON VI PHU TRACH
1. Khoa Thué - Hai quan
2. Khoa Tai chinh - Ngan hang Péng chi
3 Khoa Kinh (& - Lut Nguyén Thanh Pong
: cahinhte- -ua Bi thu Poan truong
4. Doan vién chtic van phong giang vién
5. Khoa Tham dinh gi4d - KDBDS Pdng chi
6. Khoa Ké toan — Kiém toan Nguyén Tién Khoi
7. Khoa Du lich Pho Bi thu Doan truong
8. Khoa Coéng nghé thong tin Pong chi
Nguyén Thi Ngoc Oanh
Khoa Thuong mai Pho Bi thu Poan truong
10. | Khoa Marketing Pong chi
o Nguyén Viét Hong Quén
11} Khoa Ngoai ngir Pho Bi thu Poan truong

2. Poi véi Pai hoi Poan truong: du kién giira cudi thang 5/2022
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3. Phan bd dai biéu tham dw dai hdi Poan truwong: Poan truong s& c6 thong bao cu thé sau
vé viée phan bo s6 luong tham du Pai hoi Poan trudong.

Trén day 1a Hudng dan cong tac to chirc Pai hoi dai biéu Poan co so tién toi Pai hoi Pai
biéu Poan TNCS H6 Chi Minh truong Pai hoc Tai chinh — Marketing 14n thir XII nhiém ky 2022
- 2024, Ban Thudng vu Poan trudng dé nghi cac don vi khan truong, nghiém tic trién khai thuc
hién.

TM. BTV DPOAN TRUONG
BI THU

(ba ky)

Nguyén Thanh Péong
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